
  [image: Opis_przedmiotu_zamowienia_Szacowanie_wartosci_zamowienia_3OX0040-1.jpg]


  
    Spis treści
  


  
    Redakcja
  


  
    Wstęp
  


  
    Opis przedmiotu zamówienia
  


  
    Tematy publikacji w pełnej wersji
  


  
    Redakcja


    Autorzy:


    Agata Hryc-Ląd (str. 48–70)


    Andrzela Gawrońska-Baran (str. 7–34)


    Redaktor prowadzący:


    Klaudyna Saja-Żwirkowska


    Wydawca:


    Rafał Duluk


    Korekta:


    Zespół


    Projekt okładki: Piotr Fedorczyk


    ISBN: 978-83-269-4281-5


    Copyright by Wiedza i Praktyka sp. z o.o., Warszawa 2015


    Wydawnictwo Wiedza i Praktyka sp. z o.o.


    ul. Łotewska 9a, 03-918 Warszawa


    tel. 22 518 29 29, faks 22 617 60 10


    e-mail: zamowieniapubliczne@wip.pl


    Skład i łamanie: Dariusz Ziach


    Druk: MDruk
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    Wstęp


    Opis przedmiotu zamówienia to jedna z najważniejszych czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Zamawiający zobligowany jest do jego odpowiedniego przygotowania. Uchybienia w tym zakresie nie mogą w sposób negatywny wpływać na pozycję wykonawcy w postępowaniu. A wykonawca powinien otrzymać pełną informację co do zakresu czynności, robót czy też przedmiotu dostaw, które będzie zobowiązany wykonać w ramach danego zamówienia publicznego.


    Natomiast ustalenie wartości szacunkowej zamówienia wpływa nie tylko na zakres przepisów stosowanych do udzielenia zamówienia, ale również na kształt budżetu zamawiającego. Ustalenie wartości szacunkowej zamówienia bardzo często jest kwestią problematyczną dla zamawiających, w szczególności w odniesieniu do konieczności sumowania zamówień.


    Publikacja systematyzuje czynności podejmowane na etapie wszczęcia postępowania. Można w niej znaleźć zarówno omówienie zagadnień dotyczących opisu przedmiotu zamówienia oraz szacowania wartości zamówienia, jak i przydatne wzory dokumentów oraz odpowiedzi na pytania.


    Klaudyna Saja-Żwirkowska


    redaktor prowadząca

  


  
    Opis przedmiotu zamówienia

  


  
    Opis przedmiotu zamówienia jest jedną z najważniejszych czynności dokonywanych przez zamawiającego w toku przygotowywania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Niewątpliwie zamawiający zobligowany jest do jego należytego sporządzenia, a wszelkie uchybienia w tym zakresie nie mogą w sposób negatywny wpływać na pozycję wykonawcy w postępowaniu.


    Informacje ogólne


    Określenie zakresu objętego danym zamówieniem (zakres przedmiotowy) stanowi zatem wyznacznik sporządzenia oferty przez wykonawcę. Musi on otrzymać pełną informację co do zakresu czynności, robót czy też przedmiotu dostaw, które będzie zobowiązany wykonać w ramach danego zamówienia publicznego. Na podstawie tej informacji wykonawca ocenia, czy jest zdolny do wykonania zamówienia, przewiduje konieczny nakład pracy w celu prawidłowego wykonania zamówienia i stosownie do tego kalkuluje swoje wynagrodzenie (cenę oferty).


    Siwz


    Podkreślić należy, że dokumenty składające się na opis przedmiotu zamówienia nie są treścią ogłoszenia o zamówieniu, a treścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia (dalej: siwz). W ogłoszeniu zawarte jest bowiem jedynie określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia, z podaniem informacji o możliwości składania ofert częściowych (np. art. 41 pkt 4, art. 48 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp). Tym samym nie wszystkie elementy składające się na przedmiot zamówienia muszą być, a niekiedy nawet nie mogą być z przyczyn technicznych (ograniczona liczba znaków) wyszczególnione w ramach określenia przedmiotu zamówienia w ogłoszeniu o zamówieniu. Inna jest poza tym potrzeba szczegółowości opisu przedmiotu zamówienia w przetargu nieograniczonym niż w innych trybach udzielania zamówienia (np. w przetargu ograniczonym). Specyfikę trybu przetargu nieograniczonego stanowi powinność określenia przez zamawiającego z góry wszystkich istotnych wymagań dotyczących opisu przedmiotu zamówienia oraz sposobu jego realizacji.


    Opisowi przedmiotu zamówienia wyartykułowanemu w specyfikacji istotnych warunków zamówienia musi odpowiadać oferta, uwzględniając zwłaszcza zakres zamówienia i np. dopuszczone w danym przypadku rozwiązania równoważne (np. poprzez określenie w formie tabelarycznej zestawienia komponentów wchodzących w zakres przedmiotu zamówienia, objętych wyceną). Jeżeli bowiem treść oferty jest niezgodna z treścią siwz, należy ofertę odrzucić na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.


    Stosowany zazwyczaj przez zamawiającego formularz cenowy (ofertowy) stanowi dokument mający ułatwić wykonawcom prezentację oferowanego przedmiotu zamówienia. Nie służy on wyspecyfikowaniu wymagań zamawiającego, a tym bardziej wskazywaniu wymaganych w postępowaniu dokumentów, jakich zamawiający żąda od wykonawców (zob. wyrok KIO z 31 lipca 2012 r., sygn. akt KIO 1518/12).


    Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia


    Z przygotowaniem opisu przedmiotu zamówienia wiąże się też wymóg formalny, niezbędny do dopełnienia na etapie późniejszym, tj. po wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia. Mianowicie zamawiający musi zamieścić w protokole z postępowania informację o osobach przygotowujących opis przedmiotu zamówienia (lit. B pkt 1 załączników do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia; Dz.U. nr 223, poz. 1458). Osoby te nie muszą jednak składać oświadczenia ZP-1 na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy Pzp. Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia stanowi bowiem czynność przygotowawczą do postępowania, a nie czynność w postępowaniu.
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